Minuta de Resolucao

Dispde sobre a normatizagdo de atividades
curriculares na modalidade a distancia para
cursos de graduacao.

O presidente do Conselho de Graduacdo da
Universidade Federal de S&o Carlos, no exercicio de suas atribuicbes legais,
estatutarias e regimentais, considerando o disposto nas no artigo 80 da Lei n°® 9.394,
de 20 de dezembro de 1996; Decreto n° 9.057, de 25 de maio de 2017; Portaria
Normativa MEC n° 11, de 20 de junho de 2017; Portaria n® 2.117, de 6 de dezembro
de 2019; Portaria n® 2.117, de 6 de dezembro de 2019 e Resolucdo ConsUni n° 867,
de 27 de outubro de 2016, que homologou o0 Regimento Geral dos Cursos de
Graduacéao da UFSCar,

RESOLVE:

CAPITULO |

DIRETRIZES GERAIS DA EDUCACAO A DISTANCIA NOS CURSOS DE
GRADUACAO DA UFSCar

Art. 1°. Para os fins desta Portaria, considera-se Educacdo a Distancia (EaD) a
modalidade educacional na qual a mediacéo didatico-pedagogica nos processos de
ensino e aprendizagem ocorra com a utilizacao de tecnologias digitais de informacgéao
e comunicacdo (TDIC), com pessoal qualificado, com politicas de acesso, com
acompanhamento e avaliacdo compativeis, entre outros, e desenvolva atividades
educativas por estudantes e profissionais da educacdo que estejam em lugares e
tempos diversos, nos termos do Decreto n° 9.057, de 25 de maio de 2017.

81°. Tecnologias Digitais de Informagdo e Comunicacdo s&o recursos didaticos
constituidos por diferentes midias e tecnologias, sincronas e assincronas, tais como:
ambientes virtuais e suas ferramentas; redes sociais e suas ferramentas; foruns
eletronicos;  blogs; chats; tecnologias de telefonia; teleconferéncias;
videoconferéncias; TV, radio; escrita; programas especificos de computadores
(softwares); objetos de aprendizagem; conteudos disponibilizados em suportes
tradicionais ou em suportes eletronicos.

8§2° A Educacédo Hibrida é o processo de ensino-aprendizagem que utiliza as



tecnologias digitais de informacéo e comunicacdo em suas multiplas formas, suportes
e ferramentas, articulando organicamente, as vantagens pedagdégicas dos ambientes
de aprendizagem presencial e virtual em beneficio da melhor aprendizagem dos
estudantes, podendo explorar aspectos inovadores no ensino-aprendizagem e, para
efeito desta resolucdo, o emprego desta abordagem pedagogica ndo se configura,
necessariamente, como EaD.

Art. 2°. Os cursos de graduacdo da Universidade Federal de Sdo Carlos poderéo
incluir, em seus Projetos Pedagdgicos, atividades curriculares na modalidade de
Educacao a Distancia.

§1°. Os cursos de graduacdo EaD poderdo ofertar atividades curriculares
presenciais, desde que limitado ao percentual maximo previsto no Projeto
Pedagadgico de Curso.

§2°. Os cursos de graduacgao presenciais poderdo ofertar atividades curriculares em
EaD, desde que limitado ao percentual maximo estipulado em lei da carga horéaria
prevista no Projeto Pedagodgico de Curso.

Art. 3°. A criagdo, organizagéo, oferta e o desenvolvimento de cursos na modalidade
de educacéo a distancia pela UFSCar deveréo observar o estabelecido na legislacao
do pais e na regulamentacao em vigor na UFSCar.

Art. 4° A Universidade poderd estabelecer vinculos, mediante celebracdo de
convénios, acordos, contratos ou outros instrumentos similares com entes
federativos, instituicbes publicas e do terceiro setor para a oferta articulada ou em
regime de colaboracdo de cursos na modalidade de educacéo a distancia, mediante
anuéncia dos 6rgéo colegiados envolvidos, mediante parecer favoravel do Conselho
de Educacao a Distancia (CoEaD) e aprovacéo do Conselho de Graduacéo (CoG) e
Conselho Universitario (ConSuni).

Art. 5° O Polo de Apoio Presencial € uma unidade operacional para oferta de cursos
na modalidade EaD dotada de infraestrutura fisica, tecnolégica e pedagodgica para o
desenvolvimento descentralizado de atividades pedagogicas e administrativas,
especialmente o acompanhamento e a orientacdo de estudos, as praticas
laboratoriais, as atividades e avaliagcdes presenciais, fora da sede da Universidade.

§ 1°. Cada Polo de Apoio Presencial devera possuir um Coordenador, que serd o
responsavel pelo acompanhamento e coordenacdo das atividades docentes,
discentes e administrativas do local.

§ 2°. A estrutura minima de um Polo de Apoio Presencial deve compreender sala para
secretaria académica, sala para coordenacao, sala para tutores presenciais, sala para
professores, sala de aula presencial, laboratorio de informatica e biblioteca.

8 3°. O polo devera ter sua estrutura minima complementada, em conformidade com



os Projetos Pedagogicos dos Cursos (PPC) a serem oferecidos, especialmente em
relacdo a necessidade de laboratérios de ensino.

§ 4°. A UFSCar realizara avaliacdes dos polos, com o objetivo de zelar pela qualidade
da oferta das atividades dos cursos na modalidade de educacéo a distancia, no que
concerne a infraestrutura disponivel.

§ 5° No caso de oferta que aplique o Art. 40., as instituicdes parceiras serao
consideradas também como polo de apoio presencial.

Art. 6°. Os cursos e atividades curriculares em EaD da UFSCar poderéo contar com
0 apoio pedagogico de atividades de tutoria, considerando as seguintes
categorizacdes de tutores:

|.  Tutor Virtual: orientador pedagodgico que tem a funcdo de acompanhar, por
meio do ambiente virtual de aprendizagem, o processo de ensino-
aprendizagem dos alunos, o que compreende a orientacdo quanto aos
contetdos e atividades, a solucdo de duvidas e o retorno das atividades e
avaliacoes realizadas a distancia;

II.  Tutor Presencial: orientador pedagdgico que executa suas fun¢des no polo de
apoio presencial, criando condicbes adequadas para os estudos dos alunos,
fornecendo orientacdes sobre o uso do ambiente virtual de aprendizagem e
acompanhando o desenvolvimento das atividades pedagodgicas presenciais
(avaliacOes, préticas laboratoriais, webconferéncias, eventos, grupos de
estudo, etc);

lll.  Tutor Regente: supervisor presencial de estagio ou de atividades de pratica
profissional, que executa suas funcdes nos locais onde séo realizadas pelos
alunos.

Art. 7°. Na oferta dos cursos e atividades curriculares na modalidade EaD serado
garantidos os seguintes indicadores de qualidade:

I.  no planejamento: ado¢cédo de modelo pedagodgico que favoreca a colaboracéo,
a construcdo do conhecimento, a autonomia e a constante reflexdo de
professores e alunos sobre o processo de ensino-aprendizagem, o que envolve
aspectos organizacionais (objetivos de aprendizagem, organiza¢ao do tempo,
atuacdo dos alunos, organizagdo das turmas), aspectos metodologicos
(técnicas, sequéncias didaticas e procedimentos de avaliagdo) e aspectos
tecnologicos (definicho e uso de tecnologias digitais de informacédo e
comunicacao);

II.  no processo de ensino-aprendizagem: oferta de atividades coerentes com as
definidas pelo perfil de profissional a ser formado pela UFSCar, que promovam
aprendizagens ativas e o protagonismo dos estudantes em praticas de



VI.

VII.

VIII.

XI.

pesquisa e no desenvolvimento de projetos;

na comunicacdo entre 0s agentes: processo de ensino e aprendizagem
baseado na interatividade entre professores, tutores e estudantes;

no material didatico: uso do ambiente virtual de aprendizagem como midia
principal, = complementado com  material impresso, audiovisual,
webconferéncias, entre outros, com base no trabalho compartilhado de
professores e membros de equipes técnicas de producao de material didatico;

na avaliacdo: articulagdo de mecanismos que promovam O permanente
acompanhamento dos estudantes, pautados em processo dialégico de
feedback formativo, construtivo e analitico, que permita a identificacdo e
resolucéo de dificuldades de aprendizagem;

no corpo de professores e tutores: realizacdo de capacitacdo especifica em
EaD pelos professores e tutores, que ofereca subsidios para construcdo de
uma visao técnica e pedagodgica necessaria ao desenvolvimento da docéncia
e das atividades de tutoria virtual, considerando as especificidades da
modalidade;

na equipe de profissionais de apoio aos professores: estrutura de apoio aos
professores durante os processos de planejamento, producao e oferta do curso
ou atividade curricular, por meio de equipe multidisciplinar, composta por
pedagogos, projetistas educacionais, revisores de texto, diagramadores,
ilustradores, webdesigners, produtores de videos e animacdes, analistas,
programadores e técnicos em tecnologia digitais de informacdo e
comunicacao;

no corpo discente: conhecimento da populacdo a ser atendida, com
informacgdes que sirvam de base para as a¢gfes docentes e a organizacao das
atividades, propiciando maior envolvimento e aproveitamento dos alunos;

na infraestrutura: infraestrutura adequada ao numero de estudantes, aos
recursos tecnologicos envolvidos e a extensao do territorio a ser alcanc¢ado;

na gestao académico-administrativa: gestdo académica integrada e articulada
as demais instancias e processos da Universidade, que proporcione aos
estudantes da modalidade de educacdo a distancia o acesso a todos o0s
servicos disponiveis na UFSCar, bem como a avaliagdo dos processos
educacionais, material pedagogico, atuacao de docentes e tutores.

Acessibilidade: Transversalmente deve ser considerado Acessibilidade como
indicador de qualidade



Art. 8°. As atividades curriculares em EaD devem fazer uso de, ao menos, 3 (trés)
midias diferentes para seu desenvolvimento das abaixo relacionadas:

- ambiente virtual de aprendizagem;
- material escrito;

- audiovisual;

IV-  webconferéncia.

Art. 9°. As atividades curriculares na modalidade de Educacao a Distancia deveréo
contar com, no minimo, trés instrumentos de avaliacao diferentes, definidos no Projeto
Pedagdgico do Curso, bem como obedecer aos critérios avaliativos estabelecidos no
Regimento Geral da Graduagéo.

Art. 10. Para oferecer atividades curriculares na modalidade a distancia, sera exigido,
obrigatoriamente de docentes e estudantes, no minimo:

l. Docentes:

a) realizar curso de formacao especifico para a docéncia em EaD antes
da oferta da atividade, ou comprovar experiéncia na modalidade;

b) realizar o planejamento pedagdgico, de modo a: preencher
adequadamente o Plano de Ensino, selecionar e produzir materiais
didaticos adequados a modalidade, configurar o AVA, de acordo
com os indicadores de qualidade da Politica de EaD da UFSCar;

c) realizar atividades de acompanhamento pedagdgico no AVA e do
processo de ensino e aprendizagem dos estudantes, orientando-os
guanto aos conteudos e atividades, solucionando duvidas e dando
retorno das atividades realizadas;

d) realizar a avaliagdo do processo de ensino-aprendizagem, a
atribuicdo das notas e frequéncia dos estudantes.

II. Estudantes:

a) Dispositivo eletrdnico com acesso a internet, com navegador de web
instalado;

b) Conhecimentos e habilidades para navegacdo na internet, bem
como acesso ao ambiente virtual de aprendizagem da UFSCar;

c) Disponibilidade de tempo para leitura dos materiais, participacdo em
féruns e realizacdo das atividades.



Art. 11. Nos diplomas, certificados e histéricos expedidos pela Universidade ndo
constara a modalidade de oferta do curso e das atividades curriculares.

CAPITULO Il
DOS CURSOS DE GRADUACAO NA MODALIDADE EaD

Art. 12. Os cursos de graduacédo da Universidade na modalidade de educacao a
distancia submetem-se ao disposto no Regimento Geral da UFSCar, as normas
gerais de ensino de graduacdo da UFSCar e a normas complementares especificas
para a modalidade.

Art. 13. Os cursos de graduagcao na modalidade de educacéo a distancia organizam-
se segundo metodologia, gestdo e avaliacado peculiares, para as quais devera estar
prevista a obrigatoriedade de momentos presenciais para:

I. avaliacdes do desempenho académico;
II.  estagios obrigatorios, quando previstos na legislacao pertinente;

lll. defesa de trabalhos de conclusdo de curso, quando prevista na legislacéo
pertinente;

IV. atividades realizadas em laboratérios de ensino e pesquisa, quando for o caso;
e

V. demais atividades inerentes ao respectivo nivel de formacao.

Art. 14. A gestdo pedagdgica e a gestdo académica de cada curso de graduacao
serdo exercidas pelo Coordenador e pelo Conselho de Coordenacdo do Curso,
atendendo ao estabelecido na regulamentacéo que dispde sobre as coordenacdes de
cursos de graduacao da UFSCar.

Paragrafo Unico: Cabe ao Nucleo Docente Estruturante (NDE), em caréater consultivo,
0 acompanhamento de cada do curso de graduacdo, desde a concepcédo, até a
consolidagéo e continua atualizacdo do Projeto Pedagogico do Curso (PPC), visando
a promocao da qualidade da educacé&o ofertada, inclusive, nos cursos com oferta de
educacao a distancia.

Art. 15. O ingresso de alunos nos cursos de graduacao na modalidade de educacéo
a distancia da UFSCar far-se-a mediante processo seletivo.

Art. 16. Para as atividades curriculares dos cursos de graduagédo na modalidade de
educacdo a distancia recomenda-se o apoio pedagogico de tutores, tendo como
referéncia 1 (um) tutor virtual para cada conjunto de 30 (trinta) alunos.



Paragrafo Unico: O tutor deve ter qualificacdo adequada ao projeto pedagdgico de
cada curso (PPC), bem como ter realizado capacitacéo técnica promovida pela SEaD.

Art. 17. Os érgaos da Universidade responsaveis pela oferta de cursos de graduacao
na modalidade de educacdo a distancia deverdo fazer constar em todos os seus
documentos institucionais e nos materiais de divulgacdo referéncia aos
correspondentes atos de credenciamento, autorizacao e reconhecimento.

Art. 18. Os cursos de graduacdo na modalidade de educacéo a distancia deveréo
contar com estrutura académica institucional, garantindo aos alunos da modalidade
de EaD todos os direitos previstos aos alunos da modalidade de educacéao presencial,
respeitando as particularidades da EaD.

Art. 19. A oferta das atividades curriculares dos cursos de graduacao na modalidade
de educacdo a distancia é de responsabilidade dos departamentos, mediante
solicitacdo dos respectivos conselhos de curso.

CAPITULO Il

DA OFERTA DE ATIVIDADES CURRICULARES NA MODALIDADE EDUCACAO
A DISTANCIA EM CURSOS DE GRADUACAO PRESENCIAIS

Art. 20. Os cursos de graduacédo presenciais reconhecidos da UFSCar poderéo
introduzir em sua organizacdo pedagogica e curricular a oferta de atividades
curriculares na modalidade de educacdo a distancia, desde que esta oferta ndo
ultrapasse o percentual de 40% (quarenta por cento) da carga horaria total da matriz
curricular.

Art. 21. Para as atividades curriculares em EaD poderéo ser oferecidas turmas na
proporcao de estudantes por docente equivalente ao presencial.

Paragrafo Unico. Turmas com nGmero maior de estudantes por docente poderéo ser
autorizadas, conforme especificidade da atividade curricular, desde que aprovadas
no Conselho de Departamento ofertante.

Art. 22. A inser¢cdo de atividades curriculares na modalidade a distancia para os
cursos de graduacado presenciais sera considerada como reformulag&o curricular do
Projeto Pedagogico, em conformidade com o estabelecido no Regimento Geral da
Graduacgao da UFSCar.

8 1°. Cabera ao Nucleo Docente Estruturante (NDE) do curso indicar, e aos Conselhos
de Coordenacao de Curso, de Departamento e de Centro, respectivamente, aprovar
a insercao de atividades curriculares que serdo ofertadas na modalidade EaD no
Projeto Pedagdgico do Curso.



8§ 2° O Projeto Pedagdgico de Curso devera descrever a oferta de atividades
curriculares na modalidade a distancia, especificando o percentual madximo admitido
da carga horaria, conforme disposicéo legal, incluindo métodos e praticas de ensino-
aprendizagem que incorporem o uso integrado de Tecnologias de Informacéo e
Comunicacéao - TIC para a realizacdo dos objetivos pedagogicos, material didatico
especifico bem como para a mediacdo de docentes, tutores e profissionais da
educacédo com formacao e qualificacdo em nivel compativel com o previsto no PPC e
no plano de ensino da disciplina.

8 3°. As fichas de caracterizacao das atividades curriculares ofertadas na modalidade
EaD para os cursos de graduacéo deverao seguir a mesma tramitacao das fichas de
atividades curriculares da modalidade presencial.

§ 4°. A oferta de atividades curriculares na modalidade EaD aprovadas no Projeto
Pedagadgico devera ser realizada pela Chefia de Departamento mediante solicitacao
da Coordenacéao do Curso, obedecendo os mesmos tramites dos cursos presenciais.

8 5% Nos planos de ensino das atividades curriculares ofertadas na modalidade a
distancia devem também constar as TDIC a serem adotadas; a duracdo de cada
unidade, ciclo ou atividade; cronograma de atividades; dinamicas de interacdo
professor-alunos previstas e sua frequéncia; metodologia para o calculo da frequéncia
e notas dos estudantes; atividades de recuperacgao paralela.

8§ 6°. Os planos de ensino das atividades curriculares em EaD deveréo ser apreciados
pelos Conselhos de Coordenacdo de Curso de Graduacédo, de Departamento, sob
orientacdo da Secretaria de Educacédo a Distancia.

§ 7°. As atividades de estagio, de laboratérios, de campo e outras de mesma natureza
realizadas pelo estudante deverdo ser presenciais, salvo excecdes que serdo
avaliadas pelo Conselho de Coordenacéo do Curso.

§ 8°. Para os cursos de graduacdo da area da saude fica impedida a oferta na
modalidade a distancia de atividades curriculares de carater assistencial e de praticas
gue tratam do cuidado/atencédo em saude individual e coletiva.

§ 9°. Cabera ao Nucleo Docente Estruturante e ao Conselho de Coordenagédo do
Curso acompanhar e avaliar periodicamente as atividades curriculares oferecidas na
modalidade EaD para o respectivo curso.

Art. 23. O estudante podera realizar inscricdo em turma de atividade curricular na
modalidade a distancia, a depender:

I. da previsdo da atividade curricular nessa modalidade no Projeto
Pedagdgico do seu curso;

II.  da oferta da turma e disponibilidade de vagas;



[ll. até o limite de percentual legal previsto da carga horaria total de seu
curso.

Art. 24. Para o desenvolvimento das atividades curriculares na modalidade EaD
diferentes da tutoria, o docente podera receber auxilio de:
I.  monitor de graduacéo;

II. estagiario vinculado ao Programa de Estagio Supervisionado de
Capacitacédo Docente (PESCD);

[ll.  outros docentes do quadro efetivo da UFSCar, professores substitutos,
visitantes, seniores e voluntarios.

IV.  Técnicos Administrativos da UFSCar.
§ 1°. Os auxiliares citados caput deverdo participar de formacdo especifica para a
modalidade EaD ou comprovar experiéncia na modalidade.

§ 2°. Os monitores de graduacao, os estagiarios vinculados ao PESCD e os técnicos
administrativos ndo poderdo assumir, sob nenhuma circunstancia, a conducédo da
atividade curricular na modalidade EaD, bem como a responsabilidade pela avaliacdo
de estudantes de graduacéo.

CAPITULO IV

DAS RESPONSABILIDADES PELA OFERTA DE ATIVIDADES CURRICULARES

Art. 25. A Secretaria Geral de Informatica (SIn) oferecera suporte técnico referente a
infraestrutura de Tecnologia de Informacéo e Comunicacgéo para desenvolvimento da
educacdo a distancia na UFSCar.

Art. 26. Compete a SEaD:

I.  oferecer apoio técnico referente a administracdo do AVA;
II.  oferecer curso de formacao especifica para a docéncia em EaD;

lll.  oferecer curso de formacao especifica em EaD aos tutores, monitores,
estagiarios e técnicos administrativos que atuardo como auxiliares no
desenvolvimento da atividade curricular em EaD;

IV. verificar os comprovantes de experiéncia docente na modalidade a
distancia;

V. oferecer apoio pedagogico aos docentes na execucdo do previsto no
Art. 79,



VI.

VII.

VIII.

oferecer apoio técnico-pedagdgico aos estudantes para uso adequado
do AVA nas atividades curriculares na modalidade a distancia;

acompanhar e avaliar a qualidade académica das atividades
curriculares de graduacdo na modalidade a distancia de acordo com o0s
indicadores de qualidade da Politica de EaD da UFSCar.

analisar as fichas de caracterizacdo das atividades curriculares em
relacdo ao aspecto especifico da oferta na modalidade EaD.

Art. 27. Compete a Divisdo de Desenvolvimento Pedagogico (DiDPed) e
Departamento de Ensino de Graduacéo (DeEG) dos campi Sorocaba, Araras e Lagoa

do Sino:

assessorar os NDE e os Conselhos de Coordenacdo de Curso na
proposta de reformulacédo dos Projetos Pedagogicos dos Cursos;

analisar as fichas de caracterizacdo das atividades curriculares com
base na reformulacao curricular;

solicitar a Secretaria Geral de Planejamento e Desenvolvimento
Institucionais (SPDI) a insercdo de atualizacdo dos Projetos
Pedagdgicos dos cursos presenciais com oferta de atividades
curriculares na modalidade a distancia no Sistema do Ministério da
Educacéo, para fins de andlise e avaliacdo, quando do protocolo dos
pedidos de renovacao de reconhecimento dos cursos.

Art. 28. Compete a Divisdo de Gestao e Registro Académico (DIGRA):

o0 registro das atividades curriculares ofertadas na modalidade EaD;

a observancia do limite maximo de carga horaria permitido ao estudante
para realizacdo de atividades curriculares na modalidade EaD para
cursos presenciais, conforme previsto no Projeto Pedago6gico do Curso
e limite estipulado em lei;

controle no historico escolar do alunos, somente para consulta via
sistema, do percentual de carga horaria realizada em atividades
curriculares em EabD realizado individualmente pelos estudantes.

CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES COMPLEMENTARES

Art. 29. Os cursos de graduacao presenciais que promoverem a oferta de atividades
curriculares EaD em seus Projetos Pedagogicos de Cursos deverdao observar nos
processos de renovacao de reconhecimento de curso, quando da avaliacdo in loco,
os padrdes de qualidade satisfatorios exigidos na lei, principalmente, em relacéo aos



indicadores de metodologia, atividades de tutoria, Ambiente Virtual de Aprendizagem
- AVA e Tecnologias de Informacdo e Comunicacao - TIC.

Art. 30. A introducdo de carga horaria a distancia em cursos presenciais ja em
funcionamento deve ocorrer em periodo letivo posterior a aprovacao da reformulacéo
do PPC.

Art. 31. Em casos de excepcionalidade, quando a reformulacdo do PPC apenas
versar sobre a introducdo de atividades curriculares em EaD e as respectivas
adaptacdes em relacdo aos indicadores de qualidade descritos no art. 29, podera, a
critério da ProGrad, ser considerado somente a analise e parecer técnico-pedagdgico
da DiDPed, no campus Sao Carlos, e DeEG em cada um dos demais campi, para fins
de encaminhamento para apreciacao e aprovacao do CoG,.

Art. 32. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho de Graduacao (CoG), com
apoio da CoEaD, de acordo com as suas atribuicdes estatutarias e regimentais.

Art. 33. Essa Resolucdo entra em vigor nesta data, revogadas as disposicfes em
contrario contidas na Portaria GR 1502/2012 e Regimento Geral da Graduacao da
UFSCar.



