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Afastamentos Para Capacitacao e Atividades de Pesquisa
As normas que regem os afastamentos de servidores atualmente em vigor sao:

Portaria GR n° 432/1990 (afastamentos de docentes para capacitagao, incluindo pés-doutorado);

Portaria GR n° 677/1994 (afastamentos de docentes para outras atividades como congressos e visitas técnicas);

Portaria GR n°043/1987 (pessoal técnico-administrativo);

Portaria GR n°® 944/1991 (que alterou o Termo de Compromisso);

Portaria GR n° 866/2011 (sobre afastamentos do pais com 6nus para a UFSCar)

Recomendamos a leitura destas portarias para maiores informagdes sobre a necessidade ou nédo de solicitagdo de

afastamento.

Tramitagdao de documentos

Afastamentos no pais:

O servidor solicita autorizagdo da chefia do departamento ou chefia imediata que, apds anuéncia do conselho

departamental ou ad referendum deste, solicita abertura de processo e encaminha:

I - no caso de afastamento integral com duracao igual ou inferior a cinco dias, o pedido sera submetido a

aprovacao da chefia do departamento com comunicagéo posterior a respectiva Camara Departamental, sendo o
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pedido arquivado na propria unidade;

Il - no caso de afastamento integral com duragéo superior a cinco dias e inferior ou igual a trinta dias, o pedido
sera submetido a aprovacao da Camara de Departamento e do Conselho Interdepartamental do Centro, sendo

devolvido a Unidade de origem para ser arquivado;
Il - no caso de afastamento integral com duragéo superior a trinta dias, o pedido sera submetido a aprovagao:
a) - da Cémara do Departamento;
b) - do Conselho Interdepartamental do Centro respectivo, e
c¢) - do Conselho de Pesquisa
Afastamentos para o exterior:

Além das etapas acima, os afastamentos para o exterior possuem algumas especificidades, indicadas a seguir.
Todo afastamento para o exterior devera ser encaminhado a ProPq independentemente do nimero de dias;

Uma vez aprovado o afastamento pelo CoPq, o processo € entdo encaminhado para a autorizagdo do Reitor e
publicacdo no Diario Oficial da Unido (DOU); uma coépia da autorizagdo € inserida ao processo que € devolvido ao
departamento de origem para acompanhamento e relatorio.

Todo afastamento para o exterior tem seu enquadramento especifico, conforme segue:

Com o6nus: 6rgaos de fomento oficiais (CNPq, CAPES, FINEP, FAPESP etc).

Com 6nus para UFSCar: recebimento de diarias, passagens e auxilio para locomog¢éo da UFSCair.
Onus limitado: salario do servidor e/ou recursos nao oficiais.

Sem Onus:perda de salario.

A aprovacgao pela Reitoria e publicagdo no DOU deve ser feita ANTES do inicio do afastamento, de modo que o
servidor deverad iniciar os procedimentos em tempo habil para tal (recomendamos um periodo minimo de 30 dias mas
nao superior a 90 dias).

O periodo de afastamento se inicia na data em que o servidor deixa o Brasil e sé termina na data de retorno ao
pais.

O afastamento pode compreender, no maximo, até trés dias antes e até trés dias depois da(s) atividade(s), para o
deslocamento de ida e de retorno;

Caso o afastamento envolva a realizagdo de duas ou mais atividades, o intervalo entre o final de uma atividade e o
inicio de outra ndao pode exceder um dia, exceto se esse intervalo for num final de semana (sabado e/ou domingo);

Documentos necessarios:

Afastamentos para pos-doutorado (atividades de capacitagdo): consultar Portaria 432/90. Carta de aceitagao, emitida
pela instituicdo onde sera realizado o estagio/atividade ou emitida pelos organizadores do evento, com tradugéo

integral do documento, se em lingua estrangeira;
Termo de compromisso para afastamentos superiores a 30 dias.

Outros Afastamentos (participacdo em eventos cientificos e/ou supervisdo/Cooperacao Interinstitucional, realizagcao

de assessorias/consultoria/prestagao de servigos e atividades de pesquisa): consultar Portaria 677/94.

Para participagao em eventos, também devera ser anexado um documento (copia do folder ou impressao de paginas

do site) que comprove o local e periodo do evento.

Para todos os tipos de afastamento que for encaminhado pela chefia como ad-referendum do conselho do
departamento, devera existir um parecer sobre a importancia do mesmo emitido por um membro do
departamento do solicitante, e este parecer sera dispensado caso o afastamento tenha sido aprovado

efetivamente em reunido do conselho.



Todos os relatérios de atividades realizadas deverdao ser acompanhados de parecer emitido por um membro
do departamento, caso o mesmo seja encaminhado ad-referendum do conselho do departamento, e este
parecer sera dispensado caso o afastamento tenha sido aprovado efetivamente pelo conselho. A
documentacdo devera também ser acompanhada por comprovante que a atividade foi realizada (Declaragao
da instituicao onde foi realizada a atividade, comprovante de apresentacdo de trabalho em congresso, ou

outro documento que comprove a realizagao da atividade).

Adendo: Sera obrigatério a apresentacao inicial de traducao oficial para o portugués somente da carta

convite.
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